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L. SCOP
Procedura reglementeazd cireuitul borderourilor si al facturilor intoemite pentru unele
serviciile adifionale furnizate de C.N.CF."CFR™ — SA beneficiarilor, pe liniile infrastructurii

feroviare din statiile administrate de CFR,

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica de catre personalul CFR de la SRCF 1-8, implicat in activitip privind
circwitul borderourilor, intocmirea facturilor aferente $i recuperarea creantelor rezultate din aplicarca
tarifelor pentru serviciile aditionale furnizate de C.N.C.F..CFR™ — SA beneficiarilor, precum si
pentru rezolvarea litigiilor aferente.

Servictile aditionale care fac obiectul acestei proceduri sunt;

- stafionarea operativa o materialului rulant,

- stafionaren pentru lunga duratd a materialulu rulant,

- stationares la incArcare/desclircare a vagoanelor,

- manevra vehiculelor feroviare,

- aecesul convoaielor de manevra la/de infrastructura feroviari CFR.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

» Repulamentul delegat (UE) 762/2018 de stabilire a unor metode comune de siguranta privind
cerinfele sistemului de management al sigurantei, in temeiul Directivei (UE) 2016/798 a
Parlamentului European gi a Consiliului si de abrogare a Regulamentelor (UE) nr. 11582010
si (LUEY nr. 11692010 ale Comisiei:

» Regulamentul (UE) nr. 6792016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice in ceca ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera
circulafie a acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), cu Rectificarea nr. 127/23.05.2018;

» Legea nr. 202720016 - privind integrarea sistemului feroviar din Romdnia in spatiul feroviar
unic european, cu moditicarile si completirile ulterinare;

= Legea nr. 1MY2015 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 6792016 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecia persoanelor
fizice in ceea ce privegte prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulagie a
acestor date $i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind proteciia
datelor), cu modifican s1 completan ulterioare;

» OG nr. 60/2004 privind reglementan referitoare la construirea, intrefinerea, repararea si
exploatarea cliilor ferate, altele decit cele administrate de Compania Nationald de Cai Ferate
SCFRT SA, cu modificiirile si completirile ulterioare;

# Ordinul ar, 743/2020 pentru eliberarea certificatulur unie de siguranid operatonilor care

electueaza numai manevri feroviard pe ciile ferate din Roménia;

Hotdrirea Guvernului nr, 108/04,02.2020 privind interoperabilitatea sistemului feroviar;
Contractul de activitate al Companiei Nafionale de Cii Ferate .C.F.R." - S.A. in vigoare;
Contractul de acces standard pe infrastructura feroviara;

0.5.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea controlului intern managerial al entitajilor publice;
SR EN [SC 9001: 2015 - Sisteme de management al calitijii. Cerinle;

SR EN ISC 14001: 2015 - Sisteme de management de mediu. Cerinte cu ghid de utilizare:
Documente SMOMS aplicabile, in vigoare,

YYYYYYYW

4. DEFINITII $1 PRESCURTARI

4.1 Definigii
- Agenti economici - agenli economici dejindtoni de limi ferate, altele decit cele administrate
de CFR, agen)i economici care au incheiate Contracte de Exploatare a Liniei Ferate
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Industriale sau agenti economici care au Contract de inchiriere pentru linii ferate administrate
de CFR.

b Beneficiar - Operator de transport feroviar (OTF), operator de manevrd feroviard (ONMF),
agent cconomic sau alt definditor de material rulant;

= Conciliere - Mijloc de rezolvare amiabila a diferendelor intre CFR 51 Beneficiar:

= Operator de transport feroviar (OTF) - orice entitale publicd sau privatd, astfel cum este
definit la art. 3 pet. 18 din Legea nr. 202/2016, care are incheiat cu CFR Contract de Acces pe
infrastructura publica;

» Statie CF - punct de secfionare in eare se pot efectua operalii de circulajia trenurilor, operatii
de manevra sifsau alte operajiuni in legatura cu transportul feroviar. Prin stafie se injelege si
haltd de miscare (Hm),

4.2 Prescurtiri
borderouriSRCFX @ efr.ro - SRCFX este numele regionalei de care aparjine stajia CF;
CFR - Compania Najionald de Cii Ferale . .CFR"- SA;
OTF - operator de transport feroviar;
PO - proceduril operalionald;
SRCF - Sucursala Regionald de Ciii Ferate (subunitate teritoriald a CFR);
T.S.ALL - structurd teritoriald specializatd pentru acces infrastructurd din Divizia Trafic;
TSA - tarife pentru servicii adifionale.

5. DESCRIERE

& & % & & ¥ @&

5.1 Comuniciri

Toate comunicirile (intre stapiile CF 5i SRCF 1-8 sau intre CFR 5i beneficiar) se fac prin
intermediul postei electronice (e-mail), la adresele convenite intre parfi in scris. Daca beneliciarul are
reprezentant punct de lucru local (care poate confirma prestatiile TSA la nivel local), seful de stafie
va stabili cu acesta, in scris, modalitatea de transmitere a comuniciirilor,

Divizia Trafic stabileste, prin decizie scrisd, lista cu statiile si beneficiarii pentru care se va
obtine confirmarea prestaiilor la nivelul stafiei. Lista va fi intocmiti la propunerca sefiilor de stagie si
poate fi actualizata ori de cate ori situajia o va impune.

Documentele care contin semndituri (confirmiiri, aviziri, notificiri, etc.) se vor transmite prin
posta electronic scanate in format PDF.

Directia Operajiuni Financiare din cadrul CFR va centraliza situajia soldului TSA de la
nivelul SRCF | ~ 8 cu scadenyii depasita si va comunica aceastd situajie Direejiei Trafic pind in
ultima zi a lunii in curs pentru luna precedentd. Comunicarea situalici soldurilor va fi transmisa att
in format letric, cit §i in format electronic la adresa de e-mail TSA@cfrro.

5.2 Transmiterea borderourilor TSA

5.2.1 La nivelul stafiilor, borderourile aferente ficciirei prestalii TSA si fiecirui beneficiar
care fac obiectul prezentei proceduri, se intocmesc lunar, in format electronic (tabelar), conform
procedurilor aferente fiecarei prestagii TSA. Aceste borderouri vor fi transmise la 8.T.8.A.L, insofite
de ,Concentratorul Prestafiillor TSA pentru Luna ..." (ANEXA nr. 2) in care se regisesc tolalurile
prestafiilor tarifate la nivelul stafiei. Concentratorul va fi intocmit §i transmis chiar §i in
eventualitatea neefectudirii nici unei prestatii in luna respectivi, cu menjiunca VACAT,

522 Seful stajiei transmite prin  posta  electronici  la  adresa  generici
borderouriSRCFX@icfr.ro borderourile TSA intocmite pentru luna precedentd conform pet. 5.2.1,
pand cel tirziu la data de 10 a lunii urmitoare celei pentru care a fost efectuatd prestatia. Depagirea
acestui termen poate {1 facuta doar cu aprobarea sefului Diviziei Trafic, la solicitarca scrisi a gefului
de staie, in situafii bine justificate.

5.2.3 Seful 5.T.S.AL va verifica dacd toate stajiile au transmis ANEXA nr. 2 sifsau
borderourile aferente. In situagia in care existd stajii care nu au transmis in termen ANEXA nr, 2
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si/sau borderourile aferente, va face demersurile necesare pentru transmiterea de urgen(ii a acestor
documente 5i va ingtiinga in scris seful Diviziei Trafic despre aceste cazuri.

5.2.4 Borderourile TSA de la statii sunt cumulate si concentrate, in format tabelar, de catre
5.T.S.A.L, pentru fiecare beneficiar, existind un singur fisier Excel cu foi de lucru distincte pentru
fiecare tip de prestagie TSA in parte (exceplie facind datele la care se schimba contractele de
peces/modificd tarifele, dacd acesten se fac in cursul lunii), Situafiile concentratoare cu borderourile
de la toate statiile, astfel intoemite fa nivelul 5. T.5.A. L, se transmit fiecirui beneficiar, prin e-mailul
borderouri SRCF Xia/cfr.ro, pind cel tirziu la data de 15 a lunii urmatoare celei pentru care a fost
efectuatd prestafia, in vederea objinerii confirmérii. In e-mail se va menjiona data piand la care trebuie
trimise confirmirile cu precizarea ¢l In cazul neprimirii vreunui rispuns pand la data menfionata,
berderourile se considerd confirmate tacit. Depagirea acestul termen poate {1 fieutd doar cu aprobarea
sefului Diviziel Trafic.

5.2.5 In situafia in care prestaia este inregistrata in aplicalia informaticd dedicatd, la
nivelul 3 T.5.AL se interogheazi sistemul care penereazd automat borderourile si se procedeazi la
trunsmiterea acestora ciitre beneficiari in vederea objinerii confirmirii (frd 2 mai A necesard
transmiterea borderourilor de la nivelul statiilor), cu incadrarea in termenele de la pet, 5.2.4,

Responsabilitatea corectitudinii datelor introduse in aplicatin informaticd dedicatd este a
sefului statien,

5.3 Confirmarea bordervurilor TSA

5.3.1 Confirmarea borderourilor TSA de citre beneficiar se face in termen de 20 zile
calendaristice de la data transmiterii borderourilor, prin semndturd, precum §i cu inscrierea in clar a
numelui $i prenumelui reprezentantului beneficiarului, pe ultima pagind a fiecirui borderou (pagina
pe care sunt inscrise liniile de total).

Aceastd confirmare va fi transmisd, de cdtre beneficiari, in format PDF, citre S.T.5.A.L.,
prin e-mail, la adresa de la care au prinmit borderourile pentru confirmare.

In mod similar se va proceda si pentru transmiterea eventualelor observatii.

5.3.2 Borderourile sau poziiile din borderouri pentru care s-a obfinut confirmarea scrisi din
partea beneficiarului, sunt semnate si de citre seful 5.T.8.ALT 51 se inainteard spre facturare in maxim
5 (cingi) zile lucratoare de la primirea confirmdrii.

5.3.3 In situatia in care existd observalil din partea beneficiarului pentru anumite poeifii din
borderou sau existd borderouri neconfirmate, personalul S T.S.ALL de la Divizia Trafic solicita
imediat clarificiri scrise, privind pozitiile sau borderourile in divergenta de la seful statie unde s-a
inregistrat prestajin. In termen de 5 (cinci) zile lucritoare, seful statici va inainta Diviziei Trafic
rezultatul analizer datelor primare care au stat la bara intocmini borderourilor in cauzi si borderoul
refacut, daci este cazul, impreund cu toate documentele edificatoare de care dispune la nivelul statiei.

Dupa obtinerea clarificarilor se va proceda astfel:

a) In cazul in care CFR este de acord cu punctul de vedere al beneficiarului, 8.T.8.A.1
reface pozitiile din borderourile intoemite eronat saw, dupd caz, borderoul refuzal in intregime si in
termen de 3 (trei) zile lucritoare reia procesul de confirmare;

b} In cazul in care CFR nu este de acord cu punctul de vedere al beneficiarului, in termen
de 5 (cinci) zile lucritoare, se inainteazi acestuia punctul de vedere motivat al CFR. iar daca
beneficiarul in continuare nu confirma borderoul, se procedeaza conform pet, 5.4 . Litigii”,

¢) In cazul in care CFR nu transmite rezultatul analizei datelor primare care au stat la
baza intocmirii borderourilor in cauzd si borderoul reficut dacd este carul, citre beneficiar in termen
de 20 zile luecritoare de la data primirii observaiilor, borderoul se considerd acceptat tacit de citre
CFR, in forma transmisi de beneficiar.

5.3.4 In cazul in care beneficiarul nu transmite confirmarea borderourilor primite sau nu
formuleazd obiecii asupra acestora in termen de 20 zile calendaristice de la data transmiterii,
borderourile se considerd acceplate tacit de catre beneficiar,
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In acest caz borderourile sunt asumate prin semnitura sefului 8.1.8.A.1 §i se inainteazi spre
facturare fird confirmares beneficiarului. Beneficiarul este nvizat in scris despre acest lucru,

Toate borderourile TSA in format electronic, precum s confirméarnle in format fizic din
partea beneficiarului, sunt arhivate la 8.T.8.A.L din Divizia Trafic pentru o perioadd de 7 ani.

5.3.5 Borderourile TSA intoemite pentru beneficiarii care aun reprezentanti locali, se
intocmesc lunar, pentru luna anterioard, sunt semnate de citre seful stafiel $i se transmit
reprezentantilor locali pentru confirmare pana cel tirziu la data de 10 a lunii urmatoare celei pentru
care a fost efectuatd prestatia cu mentionarea datei pina la care trebuie timise confirmdrile si cu
precizarea ¢d in cazul neprimirii vreunui rispuns pand la data menfionatd, borderourile se considerd
confirmate tacit.

Seful stafiei wrmireste confirmarea acestora de citre beneficiarii care an reprezentanti
puncie de lucru locale, in termen de 20 zile calendaristice de la data inaintarii borderourilor.

In continuare, in situatia in care existi observatii din partea beneficiarilor care au
reprezentanfi puncte de lucru locale se aplica prevederile de la pet. 5.3.3, la nivelul statici respective.

5.3.6 In cazul in care beneliciarii care au reprezentanti puncte de lucru locale nu transmit
borderourile TSA confirmate sau eventuale observafii la acestea in termenul de 20 zile calendaristice
de lu data transmiterii, borderourile neconfirmate se considerd acceptate tacit si se inainteazi la
S.T.5.A L, asumate prin semmdtura sefului statier,

Seful stafiel avizeazd in scos S.T.S. AL despre acest fapt s1 transmite s5i dovada inaintirii
horderourilor citre beneficiarii care au reprezentanyi locali.

5.3.7 Confirmarile aferente horderourilor TSA, semnate de ambele pirfi, se inainteaza in
format PDF, prin posta electronicd, in maxim 5 (cinci) lucritoare, la S.T.5.A.L, lo adresa
borderouriSRCFXacfr.ro,

Borderourile TSA si confirmdrile impreund cu documentele justificative vor fi arhivate la
stalia intocmiloare pentru o perioada de 7 ani,

5.3.8 Factura pentru prestatiile TSA va fi emisd de citre personalul cu sarcini in acest sens,
in termen de maxim 10 zile lueritoare de la dats primirii borderourilor confirmate sau dupd caz
asumate prin semndtura de citre seful structuri teritodale specializate in acees infrastructurd, Nu se
va depdsi termenul de facturare stabilit prin Contractul de Acces pe Infrastructura Feroviara valabil la
data efectudrii prestafiei.

5.4 Litigii

5.4.1 Se considerd litigiu situatia in care beneficiarul isi menfine observatia privind modul
de aplicare a TSA, Acesta are dreptul de a inainta Diviziei Trafic o contestaie serisi, cu prezentarea
motivajiilor, in termen de 5 (cinei) zile luerdtoare de la data transmiterii punctului de vedere al CFR,

5.4.2 In cazul de la pet. 5.3.3 pet. b) Divizia Trafic are la dispozifie 30 zile lucratoare pentru
a invita la conciliere reprezentantul beneficiarului. [n carur bine justificate, la solicitares scrisd a
beneficiarului, termenul limitd pentru organizarea concilierii poate i prelungit cu maxim 15 zile
lucrdtoare,

Concilierea se realizeazi la sediul SRCTF sau in mediul online stabilit de comun acord cu
beneficiarul, conciliere la care participa reprezentanti ai beneficiarului, reprezentanii ai Divizici
Trafic 51 un consilier juridic din cadrul Oficiului Juridic al SRCF,

In cadrul concilierii se efectueaza un punctaj si se incheie un proces verbal de conciliere care
confine obligatoriu suma de incasat. Borderourile sau pozifiile din borderoun in divergenyi
confirmate de beneficiar in urma concilierii se refac, la nivelul S.T.5.A.1, in baza procesului verbal i
se inainteazd pentru facturare.

543 In cazul in care beneficiarul nu prezintd o motivare scrisd sau acesta nu recunoaste
prestatiile pentru care CFR. are dovezi evidente (cu menjionarea expresd a acestora in procesul verbal
de conciliere), Divizia Trafic inainteazi in urmitoarele 5 (cinci) zile lueritoare borderourile spre
facturare fard confirmarca beneficiarului, beneficiarul fiind avizat in scris despre acest lucru,
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5.4.4 In situatia in care beneficiarul nu se prezinta la conciliere, fird comunicarea unui motiv
bine justificat, CFR intocmeste un proces verbal in care se stabileste cii suma aflaid in litigiu este
certii si horderourile sc Inainteazd spre [acturare in termenele stabilite in contract.

5.5 Recuperarea creantelor TSA de la Beneficiar

55.1 In cazul in care existd facturi emise gi neachilate in termen, in decurs de 3 zile
luerfitoare dupd expirarea acestui termen, SRCF notifici beneficiarul in vederea achitdrii datoriilor
restante in maxim 10 (#ece) zile calendaristice de la expirarea termenului de platd scadent (ANEXA
nr. 4). Notificarea cuprinde sumele restante, termenele de achitare (suplimentare), mésurile legale
aplicabile in cazul nerespectirii acestor termene (interzicerea accesului pe/de pe liniile stafiei,
interzicerea efectudrii experimentelor, interzicerea reludrii circulatiei pe perioadele cu trafic intrerupt,
ctc.). In anexa (parte integrantd a notificdrii) sunt prezentate sumele defalcate pe fecare facturd in
parte.

Dack OTF nu achitd sumele restante in termenul suplimentar menjionat in notificare, SRCF
va dispune aplicarea masurilor stabilite in respectiva notificare.

La propunerea OTF, cu aprobarea conducerii SRCF, se pot face esalonari de plati pentru
soldurile restante cu respectarea prevederilor in vigoare,

5.5.2 Dacll dupi 30 de zile calendaristice de la expirarea termenului de plati scadent (din
facturi) facturile restante nu sunt incli achitate, Divizia Trafic va notifica in scris Direcgia Trafic
despre acest lucru, menjindnd in continuare misurile restrictive de la pet. 5.5.1.

Pentru OTF care beneficiaza de reduceri ale TUIL in termen de 10 (zece) zile lucriitoare
Direcjia Trafic va face demersurile necesare pentru rezilierea Conventiei privind aplicarea tarifului
redus de utilizare a infrastructurii. Notificarea se va face conform modelului din ANEXA nr. 4.

5.5.3 Daci dupd 60 de zle calendaristice de la expirarca termenului de platd scadent,
menfionat in facturi, nu sunt incd achitate facturile restante, S.T.S.A.L va inainta catre oficiul juridic
dosarul pentru recuperarea creantelor,

5.6 Dispozitii finale

5.6.1 In cazuri bine justificate, la solicitarea serisd a CFR, termenele pentru transmiterea
borderourilor pot fi prelungite cu acordul beneficiarului,

5.6.2 In cazuri bine justificate, la solicitarea scrisd a beneficiarului, termenele pentru
confirmarea borderourilor de citre OTF pot fi prelungite cu acordul CFR.

5.6.3 in vederea bunei desfisurdiri a activitfii referitoare la prevederile prezentei proceduri,
la cererea Direcfiei Trafic, Diviziile Trafic vor pune la dispozifie orice situatie solicitata, la adresa de

e-mail TSA@cfr.ro.
6. RESPONSABILITATI

6.1 Structurd specializati in acces infrastrocturd din Directia Trafic

» Efectueazii control prin sondaj in teritoriu conform programului §i tematicii aprobate;

* Monitorizeazi, prin activitdfile de control, modul in care se aplicd prezenta procedurd de citre
5.T.5.A.L din Diviziile Trafic si propune misurile coreetive necesare atunci cénd este cazul,

» Centralizeaza situafiile transmise de ciitre SRCF 1-8 privind borderourile facturate si incasate;

* Primeste de la Directin Operajiuni Financiare din cadrul CFR situatia soldului TSA de la
nivelul SRCF 1 — 8 cu scadenta depasitd si urmireste modul in care se intreprind masuri de recuperare
a creanjelor;

» Inainteazd conducerii Direciiei Trafic propuneri de anulare a Conventiei privind aplicarea
tarifului redus de utilizare a infrastructurii;

6.2 Directia Operatiuni Financiare din cadrul CFR
* [nainteaza lunar citre Directia Trafic situagia soldului TSA de la nivelul SRCF 1 — 8 eu
scadentd depasiti;
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o Avizeazh/semneazii notificarea privind incetarea Convenjiei privind aplicarea TUI redus
( Anexa nr, 4);

6.3 Director Regional
& Aproba notificarile de platd (Anexa nr. 3), esalondrile de platd, compensdrile si acfiondrile in
instantd pentru recuperarea creantelor;

6.4 Sef Divizie Trafic

e Monitorizeazdh modul in care se aplicd prezenta procedurd de cétre 5.T.5.A.L. din Divizia
Trafic si stabileste masurile corective necesare atunci cind este cazul;

= Analizeazi lunar activitatea S.T.5.A.1, din Divizia Trafic;

= Aprobd cazurile in care se poate depési termenal limitd de intocmire a borderourilor;

s Stabileste, prin decizie scrisd, lista cu beneficiarii pentru care se va objine confirmarea
prestafiilor la nivelul stafiei;

= Solicitd informéri din parte 5.T.5.A.L privind creanjele inregistrate la nivelul SRCT;

e Urmireste modul de solufionare a litigiilor si incadrarea in termenele stabilite;

= Dispune misuri pentru remedierea tuturor deficientelor constatate in desfisurarea activitapii
de tarifare a serviciilor adifionale nerezolvate la nivelul S.T.S.ALL;

s Semneazd notificirile de platd si‘sou a dosarelor de actionare in justific pentru recuperarea
creanfelor;

e Lirméreste modul in care personalul 5.T.5.A.L raspunde in termen la solicitirile din partea
oficiului juridic;
6.5 Sef Structura Teritoriald Specializati pentru Acces Infrastructurd din Divizia Trafic

» Monitorizeazd modul in care se aplicii prezenta proceduril de cditre statiile de pe raza SRCF si
propune masuri corective necesare atunei cind este cazul;

= Organizeazd modul de repartizare a sarcinilor ce decurg din prezenta procedurd pentru intreg
persenalul din subordine;

& Rispunde de respectarea termenelor de transmitere a borderourilor de céitre Intreg personalul
implicat in circuit si de objinerea Tn termen a confirmirilor de la beneliciari;

o Contrasemneazi borderourile Inaintate la plata;

® Urmiiregte in colaborare cu compartimentul economic/sectorul comercial din Divizia
Trafic/'SRCF ca toate borderounle inaintate la plata sa fie facturate in termenele din contract;

= Urmireste evidenfa strictd a tuturor borderourilor neconfirmate sau confirmate parfial si
organizeazd activitatea de confirmare a acestora;

 Raspunde de elaborarea documentafiei pentru conciliere, in situafiile in care exista borderouri
sau pozilii din borderount aflate in litigiu;

« Convocd pirtile la concilicre si urmareste respectarea termenclor pentru conciliere;

» Participd sau deleapd in scris un salariat al S TS AL care si participe la concilierile cu
beneficiarii;

» in colaborare cu Divizia Contabil-Financiard din SRCF urmireste evidenta tuturor facturilor
cu scaden{ depasiti;

» [nifiazd demersurile pentru notificirile de plata (in cazul neachitérii in termen a facturilor);

e n colaborare cu Divizia Contabil-Financiara urmireste respectarea esalondrilor de plati;

= Colaboreazi cu Oficiul Juridic in vederea recuperiirii ereanjelor prin dosare juridice;

e Lunar, asigurd transmiterea evidenjelor privind borderourile facturate si incasate sau a altor
situatii solicitate de citre Directia Trafic.

6.6 Compartiment financiar contabil - Divizia Trafic / Structori Organizatorici Financiar -
Contahild a SRCF (Divizia Contabil-Financiard)
» Emite facturi citre beneficiar cu respectarea termenelor de la pet. 5.3.8;
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= La cereren beneficiarilor imjiazi esalondnle de plata;
= La cererea beneficiarilor imjiazd compensirile;
e Urmiireste plata facturilor si informeazi 5. T.5.A.1. de depiisirea scadentelor;

6.7 Reprezentant Oficiu Juridic Regional

= Participi la conciliere;

 Semneazi Notificarile de plata inifiate de Compartiment financiar contabil;

® Depune diligente pentru acfionarea in instanid (in cazul neachitirii facturilor) pentru
recuperarea sumelor restante;

6.8 Sef Statie

e Intocmeste i inainteazi la termenele stabilite citre $.7.5.A.l. din Diviziile Trafic tabelul
concentrator insofit de borderourile pentru beneficiar, atit pentru stajie, cit si pentru haltele afiliate;

* [n situafia in care datele primare sunt introduse in aphicajie informaticd dedicatd, verifica
modul de introducere a acestora in aplicatic i corectitudinea acestora;

e Intocmeste §i semneaza borderourile pentru beneficiarii care au reprezentanti puncte de lucru
locale, atit pentru stafie, cit 51 pentru haltele afiliate;

® Transmite borderourile la beneficiari care au reprezentanfi puncte de lucru locale pentru
confirmare atit pentru statie, ¢t si pentru haltele afiliate;

o Transmite borderourile confirmate la nivel local. citre S.T.8.AL din Divizia Trafic, in
vederen facturirii.

# Transmite borderourile neconfirmate de citre beneficiarii care au reprezentan)i puncle de
lucru locale, insotite de justificdri, la 8.T.8.A.L din Divizia Trafic in vederea concilierii;

= Transmite. cu celeritate, citre Divizia Trafic toate documentele solicilate privind borderourile
neconfirmate sau aflate in litigiu;

 Pistreazd i arhiveaza borderourile, confirmiirile i documentele justificative in format fizic
pentru o pericadd de 7 ani;

7. INFORMATII DOCUMENTATE (INREGISTRARI)
Borderouri pentru prestafii TSA;

Facturi;

Notificfiri;

Procese verbale de compensare;

Procese verbale de esalonare;

Procese verbale conciliere;

Dosare juridice de recuperare a creantelor;

LARSAR S

8. ANEXE

0 Anexanr. | - Diagrama de proces emilere facturi

. Anexanr. 2 - Diagrama proces recuperare creanfe

. Anexa nr. 3 - Concentratorul Prestatiilor TSA efectuate in statie/hm afiliate,

. Anexa nr. 4 - Notificare OTF achitare datorii restante

. Anexa nr. 5 - Motificare OTF privind anularea Conventiei TUI redus

. Formulare - Lista de control a edijiilor/reviziilor; Formular de analizi a procedurii; Lista de
difuzare/retragere
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DIAGRAMA DE PROCES RECUPERARE CREANTE

x
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STATIA

CONCENTRATOR
eu prestatiile TSA efectuate in stafic’hm afiliate pentru luna ...

| Stajia/ Valoare
Nr. Crt HM afiliata BENEFICIAR Tip Prestajie TSA (fard TV A)

2

Sef statie
Nume prenume
Semnitura
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Divizia Trafie w.........
Serviciol (S TS ALY

Wr. oo datessoas
NOTIFICARE
Cidtre, BenefiCir. .o rmersmersnmsnsssssssssarssnssn
D-lui Director Generalo. .

Ref sitwaria datoritlor T.5.A - inregistrate la data de oovovoierininnnnn

Vi aducem la cunostingd cft la data de ....oiiiiciienes OTF i inregistreasd
datorii cu scadenta depasitd din data de v « pentru serviciile adifionale (TSA) in valoare totalid
i [ lei, defulcate pe prestatii astfel:

« Manevra vehiculelor feroviare: . lei;

e Accesul convoaielor de Manevifl: . lei;

» Stafionarez operativi a materialului rulant! ..o, lei.

s Stationarea la incircare/descArcare: v 21,

s Diverse (Penalital, rdicarca suspendarii etc) © coueesssssnss l€d

Sumele defalcate pe fecare facturd in parte sunt prezentate in anexd la prezentul
document.

Ducd plata datoriilor restante nu se va efectua in termen de 10 azle lucritoare de la
termenul de plata scadent, in conformitate cu prevederile din Contractul de Acces pe Infrastructura
Feroviard nr oo incheiat intre CFR 51 ssesensnn 51 cu art, 23 (1) din QUG 12/1998
republicatii, cu modificirile si completirile ulterivare, CFR va aplica urmitoarele masuri restrictive,
pind la achitarea obligatiilor de platd restante, respectiv:

- suspendarea temporard a fumizarii serviciului de acces convoaie la'de la infrastructura
feroviard CFR, pe SRCF ..., ;
- suspendarea ridicanii intreruperii activitifii de miscare.

Va rugam sa efectuali plata facturilor restante in termenul de mai sus si 53 ne comunicati
modul de achitare a acestora, pentru a asigura conditiile necesare desfasuririi normale a activitayii.
Cu stimd,
DIRECTOR

Sef Divieie Tralic Sel Divizie Economiv

Sef Serviciu STSAL Sef Oficiu Juridic
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Directia Trafic

] {data.........
Citre, BemefICIar. . c.oosiiicininmpirnminiissisiisiiasss
D-lui Director General...............
AAreER: . verramrrisnsrssnsnssinsaranares
Date de comtact:....oooiiiiiiiinrensnses
Ref: Datorie (QTF) ... ... ... citre CFR {Sucursalele Regionale CF T - 8)
Prin prezenta, vd informdm ci la data de ............. figurali in evidentele CFR (la
Sucursalefe Regionale C.F.) cu datorii scadente mai wvechi de 35 zile rvezultate din derularea
Contractului de acces nr. ........ (valabil pentru pericada ........, ), sume in valoare totala de .........

lei reprezentand tarife pentru servieiile aditionale (TSA), conform Anexei.

Ca urmare, in conformitate cu prevederile din contractul de acces pe infrastructura
feroviard nr. ......... $i cu prevederile art. 23 din OG 121998 cu completirile 31 modificarile
ulteripare, CFR va suspenda temporar efectuarea de experimente pentru sporirea tonajelor de
remorcat sau modificarea modului de remoreare Incepind cu data de ............. ora 0.01, pind la
achitarea totald a acestor oblipatii restante,

De asemenea, in conformitate cu art, .., din Convenfia privind aplicarea TUI redus
pentru trenurile cu UTI incheiatd intre CFR 51t OTF, aceasta se va rezilia incepénd cu data de ...,
ora 0,01,

Va rugim si etectuati achitarea integrald a sumelor restante aferente TSA in cel mai scurt
timp pentru a se asigura condifiile necesare desfisurdrii normale a activitafii si pentru a se evita
aplicarea masurilor mai sus menfionate,

Cu stima,

Director General

Director General Adj. Exploatare Director Financiar

Director Directia Trafic Director Directia Juridicdi  Director Operatiuni Financiare



LISTA DE CONTROL A EDITIILOR / REVIZIILOR DOCUMENTUL |
PROCEDURA OPERATIONALA
CIRCUITUL BORDEROURILOR iNTDCM ITE
PENTRU TARIFAREA SERVICHLOR ADITIONALE
Cod: PO 0-8.5.3-05 Editia 2, Revizia ()

Ed/ Motivul Capitolul, paragraful/ Data
Rev | modificani pagina’ rindul intrarii Elaborat / Aprobat
maodificat in revizuit B
vigoare Prenume, Prenume, NUME
NUME
Elabore Estrella
i R
10| indiald zjj{i??, STEFANESCU loan PINTEA
Cap. 5.2, modificat
pet. 5.2.1;
peovedere | Cap. 5.3, modificat | \Lg A2
141 A..r:::es BoL-2k ,3:d4 235, Esheeila loan PINTEA
2021/2022 5.3.6, 537 adiugat 2021 STEFANESCU
e 3.3.8; o
AR-ITee93 Cap.53.5, adaugat 5.5.1,
5.5.2
O\ o I
. Estrella lon SIMLU-
2 . ; : o
20 | Actuahzare Integral 2025 STEFANESCU ALEXANDRU
F0-7.5-01-01, Ed. 6, Rev. 0
FORMULAR DE ANALIZA A DOCUMENTULUI
PROCEDURA OPERATIONALA
CIRCUITUL BORDEROURILOR INTOCMITE
PENTRU TARIFAREA SERVICIHLOR ADITIONALE
Cod: PO 0-8.5.3-05 Edigia 2, Revizia 0
Nr, S0 care au participat la analiza | Au formulat puncte i
ert. documentului de vedere Observajil
1. | Dvrectia Trafic X
2. | Directia Junridica P
3, | Directia Operajiuni Financiare x
4. | SRCF Bucurest X
J. | SRCF Craiova b
7. | SRCF Timisoara 5
6. | SRCF Cluj X
7. | SRCF Brasov X
8. | SRCF Iasi X o
9. | SRCF Galati X |
10, | SRCF Constanta X
11. | Directia Tehnicd, SSCMP X | din punct de vedere SMCM
12. | RGSCF X | din punet de vedere SMS

f0-7.5-01-02, Ed. 6, Rev. 0




LISTA DE DIFUZARE / RETRAGERE A DOCUMENTULUI
PROCEDURA OPERATIONALA CIRCUITUL BORDEROURILOR INTOCMITE
PENTRU TARIFAREA SERVICIILOR ADITIONALE

Cod: PO 0-8.5.3-05 Editia 2, Revizia 0

Edifia 1, Revizia |

Nr. | Denumire document {cod/actualizare): :
Crt | Difuzat: Retras: '
Cod: PO (-8.5.3-05, Editia 2, Revizia () PO 0-8.5.3-05
Edifia 1, Rev. | |
Destinatar Prenume, NUME Data Data |
|| Direcfia Trafic_ s
2 | RGSCF -
3 | Directia Tehnici - SSCMP B -
4 | Directia Juridich _
5 | Operatori de Transport feroviar (OTF) .
Mr. Denumire document | cod/actualizare):
exemplar | Difuzat: Retras:
Cod: PO (1-8.5.3-05, Edifia 2, Revizia 0 PO 0-8.5.3.05,

Destinatar

Nume, prenume

[Data

Data

1/ SRCF Bucuresti

2/ SRCF Craiova

3 SRCF Timigoara

4 | SRCF Clyj

5/ SRCF Brasov.

SRCF lasi

7 SRCF Galali

8/ SRCF Constanga
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